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Прошу ознакомиться с новым Положением об издательской деятельности и особенно обратить внимание на следующие изменения:

1. На выпуск внутривузовских изданий составляется план, который формируется на основании заявок кафедр и факультетов. Заявка кафедры на печатные и электронные издания  (Приложение Б) представляется в ИИО до 10 ноября года, предшествующего году издания. 
В заявку на издание учебно-методической и научной литературы включаются только текстовые оригиналы, которые к моменту составления плана полностью подготовлены и записаны в индивидуальный план работы преподавателей на год (ответственные – заведующие кафедрами).
Ответственность за правильное распределение печатных и электронных образовательных ресурсов по годовым планам издания несут заведующие кафедрами и заведующий библиотекой.

1. Рукопись, представленная для издания, должна быть оформлена в соответствии с техническими требованиями к авторскому оригиналу (Приложение Г), с наличием виз на титульном листе (раздел 8) и с сопроводительными документами (см. Приложение В).
Авторский текстовый оригинал должен быть представлен на электронном носителе и в виде распечатки компьютерного набора (как книга конечного формата: текст должен быть напечатан на левой и правой части лицевой и оборотной стороны листа; при этом при сгибе посредине распечатанного макета должна формироваться готовая книга).
При отсутствии виз на титульном листе, или отсутствии одного из сопроводительных документов, или несоответствии техническим требованиям к авторскому оригиналу начальник ИИО имеет право отказать в приеме авторского оригинала.

1. Изменилось количество экземпляров, необходимое для рассылки, если изданию присвоен номер ISBN (монографии; пособия, имеющие внешний гриф; материалы конференций и т. д.). Количество обязательных экземпляров для рассылки – 22 шт.


1. Общее количество экземпляров рассчитывать из суммы:

– для монографий 
	1. Рассылка обязательных экземпляров
	22 экз. (постоянное число)

	2. Контрольные экземпляры в ИИО
	4 экз. (постоянное число)

	3. Для библиотеки, не более 
	10 экз.

	4. Для кафедры
	2 экз.

	5. Каждому из авторов, не более
	3 экз.



– для учебных изданий (учебных пособий, методических рекомендаций, лабораторных практикумов) 
	1. Рассылка обязательных экземпляров 
(если работе присвоен номер ISBN,
учебные пособия с грифом) 
	
22 экз. (постоянное число)

	2. Контрольные экземпляры в ИИО
	4 экз. (постоянное число)

	3. При наличии грифа
	1 экз.

	4. Для библиотеки 
	1 экз. на 4 студентов

	5. Для кафедры
	2 экз.

	6. Каждому из авторов, не более
	2 экз.

	Примечание –  Количество экземпляров методических рекомендаций и практикумов для кафедры определяется заведующим кафедрой, исходя из потребности необходимого количества для проведения занятий



– для сборников конференций 
	1. Рассылка обязательных экземпляров
	22 экз. (постоянное число)

	2. Контрольные экземпляры в ИИО
	4 экз. (постоянное число)


	3. Для библиотеки, не более 
	3 экз.


	4. Для кафедры
	2 экз.


	5. Дополнительные экземпляры 
	за счет авторов



Контроль за расчетом тиража возлагается на заведующих кафедрами и заведующего библиотекой. Распределение тиража должно быть указано в выписке протокола заседания кафедры, на котором обсуждалась целесообразность издания, а также в листе распределения (см. Приложение Д).

1. Для решения вопроса о получении рекомендации СибРУМЦ или УМО рукопись предварительно должна пройти процедуру экспертизы в научно-методическом совете БТИ, в выписке из протокола заседания НМС должно быть отмечено, что «учебное пособие рекомендуется для получения грифа СибРУМЦ (УМО …)».


С уважением, 
[bookmark: _GoBack]начальник ИИО
И.А. Ускова



