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1 Пояснительная записка

«1С: Бухгалтерия 8» − офисная программа, автоматизирующая производственный процесс на всех уровнях. На данный момент, это самый простой и эффективный способ ведения бухгалтерского учета. Ни одно коммерческое предприятие не обходится без использования этой многофункциональной программы. 
Целью дополнительной профессиональной программы повышения квалификации  «Ведение бухгалтерского учета в программе «1С: Предприятие 8». Конфигурация «1С: Бухгалтерия 8» является:

- ознакомление слушателей с методикой и организацией бухгалтерского учета в условиях применения современных компьютерных систем путем изучения прикладного решения «1С: Бухгалтерия 8»; 

- приобретение целостного и правильного понимания работы «1С: Бухгалтерия 8» как инструмента для решения задач бухгалтерского учета; 

- приобретение и закрепление базовых навыков работы с системой «1С: Предприятие 8»;

- получение практических навыков по ведению основных участков бухгалтерского учета в программе «1С: Бухгалтерия 8».

Программа рассчитана на слушателей, обладающих знаниями об общих принципах организации бухгалтерского учета, а также опытом работы с компьютером. 
Учебный курс рекомендуется для начинающих экономистов, бухгалтеров, бизнесменов, аспирантов, студентов, планирующих осуществлять бухгалтерскую деятельность, а также специалистов, знакомых с основами бухгалтерского и налогового учета, которые планируют повысить квалификацию в сфере работы с прикладным решением «1С: Бухгалтерия 8».
Категория слушателей: лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование; лица, получающие  среднее профессиональное и (или) высшее образование.

В результате освоения дополнительной профессиональной программы повышения квалификации  «Ведение бухгалтерского учета в программе «1С: Предприятие 8». Конфигурация «1С: Бухгалтерия 8» слушатель должен обладать следующими общекультурными и профессиональными компетенциями:
Общекультурные компетенции (ОК)
· владеть культурой мышления, способностью к обобщению, анализу, восприятию информации, постановке цели и выбору путей ее достижения;

· способностью анализировать социально-значимые проблемы и процессы, происходящие в обществе, и прогнозировать возможное их развитие в будущем;

· умение использовать нормативные правовые документы в своей деятельности;

· способность логически верно, аргументировано и ясно строить устную и письменную речь;

· готовность к кооперации с коллегами, работе в коллективе;

· способность находить организационно-управленческие решения и готов нести за них ответственность;

· способность к саморазвитию, повышению своей квалификации и мастерства;

· владение основными методами, способами и средствами получения, хранения, переработки информации, умения и  навыки работы с компьютером как средством управления информацией, способность работать с информацией в глобальных компьютерных сетях;

Профессиональные компетенции (ПК)
· уверенное владение инструментами прикладного решения «1С: Бухгалтерия 8»;

· применение на практике данной методики от работы с документами до составления регламентированной отчетности;

· умение контролировать состояние регламентированной (бухгалтерской и  финансовой) отчетности;

· умение корректно исправлять ошибки бухгалтерского и налогового учета;

· владение функционалом прикладного решения «1С: Бухгалтерия 8» (работа с многоуровневыми справочниками, работа через документы конфигурации, работа с табличными частями документов и отчетов, ввод  ручных проводок, копирование документов, ввод на основании, умение настраивать стандартные отчеты, понимание назначения регистров накопления и регистров сведений и т.д.);

· уметь настраивать пользователя в информационной базе, обновлять конфигурацию, создавать архив, выгрузку и загрузку информационной базы.

Срок освоения дополнительной профессиональной программы «Ведение бухгалтерского учета в программе «1С: Предприятие 8». Конфигурация «1С: Бухгалтерия 8» рассчитан  на 72 часа. Программой предусмотрены лекционные и практические занятия, самостоятельная работа слушателей и итоговое тестирование. 

2 Учебный план 

	Тема занятий
	Всего часов
	В том числе
	 Форма отчетности

	
	
	аудиторные  (лекции, практические занятия)
	самост. работа
	

	1 Начало работы в программе 1С: Предприятие конфигурация «Бухгалтерия предприятия» редакция 3.0 

Запуск программы. Настройка параметров учета. Ввод сведений по организациям. Учетная политика. Заполнение справочников. Удаление в программе. План счетов бухгалтерского учета в программе. Ввод начальных остатков
	7
	4
	3
	

	2 Учет кассовых операций

Оформление приходных кассовых ордеров, расходных кассовых ордеров. Отчеты по кассовым операциям.
	4
	2
	2
	

	3 Работа с подотчетными лицами 

Документ «Авансовый отчет» (приобретение ТМЦ, товарный чек, приобретение ТМЦ, счет-фактура, командировка). Отчеты по расчетам с подотчетными лицами.
	4
	2
	2
	

	4 Банковские операции

Платежное поручение. Обработка «Формирование платежных поручений на уплату налогов и взносов». Банковские выписки. Отчеты по расчетному счету.
	4
	2
	2
	

	5 Учет основных средств

Поступление объектов основных средств. Принятие к учету объектов основных средств. Амортизация основных средств. Формирование книги покупок. Аренда основных средств .
	7
	4
	3
	

	6 Учет заработной платы

Справочники по учету труда и заработной платы. Отражение расходов по заработной плате. Справочники «Физические лица» и «Сотрудники». Кадровый учет. Документы для учета заработной платы. Выплата заработной платы. Выплата аванса. Окончательный расчет по заработной плате. Отчеты по заработной плате. 
	7
	4
	3
	

	7 Учет материалов, их движение, учет выполненных работ, оказанных услуг  

Поступление материалов. Отпуск материалов со склада. Продажа материалов. Учет выполненных работ, оказанных услуг контрагентами. Формирование записей книги покупок по приобретенным материалам, работам, услугам. 
	13
	6
	6
	

	8 Учет выпуска и реализации продукции, оказанных услуг, выполненных работ
Выпуск готовой продукции. Передача готовой продукции на склад. Продажа готовой продукции. Учет услуг оказанных организацией и выполненных работ. Расходы на продажу. Формирование записей книги продаж. 
	13
	6
	6
	

	9 Операции, завершающие месяц. Помощник закрытия месяца

Закрытие счетов 26, 44, 90, 91. 
	5
	3
	2
	

	10 Экспресс-проверка ведения учета
	3
	2
	1
	

	11 Регламентированная отчетность

Бухгалтерский баланс. Отчет о финансовых результатах
	5
	3
	2
	

	Итоговая аттестация


	2
	2
	
	Тестиро-вание

	Итого
	72
	40
	32
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