Памятка при оформлении хоздоговорных НИР
1.Скачать электронные шаблоны-примеры следующих документов http://www.bti.secna.ru/nauka/nir.shtml (раздел «Шаблоны документов»):
· Договор на создание (передачу) научно-технической продукции
· Приложение к договору «Структура цены»
· Приложение к договору «Техническое задание»

· Приложение к договору «Календарный план выполнения работ»

· Приложение к договору «Протокол соглашения о договорной цене на научно-техническую продукцию»
· Акт сдачи-приемки работ.
2. Заполнить шаблоны документов, дополнив их при необходимости дополнительными пунктами.

3. Зарегистрировать договор в отделе НИРСиП, получив порядковый номер.

4. Твердые копии документов подписать, заверив подписи печатями (если форма предусматривает) и предоставить 


в отдел НИРСиП:

1. Оригинал договора на создание (передачу) научно-технической продукции.
2. Приложение к договору «Структура цены».

3. Акт сдачи-приемки работ (предоставляется по мере выполнения работы полностью  или отдельных этапов работ по договору).
4. Приложение к договору «Техническое задание».[1]
5. Приложение к договору «Календарный план выполнения работ». [1]
6. Приложение к договору «Протокол соглашения о договорной цене на научно-техническую продукцию». [1]
в бухгалтерию: 
1. Оригинал или копию договора на создание (передачу) научно-технической продукции.
2. Приложение к договору «Структура цены».

3. Акт сдачи-приемки работ (предоставляется по мере выполнения работы или отдельных этапов работ по договору).
Примечание:
[1] «Техническое задание», «Календарный план выполнения работ»,  «Протокол соглашения о договорной цене на научно-техническую продукцию»  являются внутренними документами отдела НИРСиП и предоставляются в отдел  при необходимости по требованию и согласованию с заказчиком работ.
